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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 
Warszawska Organizacja Turystyczna zaprasza do składania ofert na  

prowadzenie portali społecznościowych WOT.  
 
 
Zakres zamawianej usługi:  
 

1. Prowadzenie fanpage: Warszawskiej Organizacji Turystycznej, Warsaw Convention 
Bureau, OdkrywajWarszawe na portalu Facebook; 

2. Zamieszczanie postów na wskazanych powyżej fanpage’ach (minimum 1 post dziennie 
na każdym z fanpage’y), w tym publikowanie postów, przygotowywanie galerii zdjęć, 
filmów, linków, aktywacja fanów itp., zamieszczanie właściwych budujących zasięgów 
hasztagów pod publikowanymi postami; 

3. Budowanie dobrego wizerunku Organizacji oraz jej członków poprzez atrakcyjną 
komunikację w ramach wymienionych fanpage’ów;   

4. Zamieszczane wpisy powinny: 

• być napisane językiem zrozumiałym, nieoficjalnym, nieurzędowym 
• zawierać humor i metaforę; 
• być stylistycznie i ortograficznie poprawne, powinny być często zakończone 

pytaniami lub stwierdzeniami pobudzającymi aktywność fanów; 

5. Optymalizacja wymienionych profili oraz przygotowanie strategii ich rozwoju; 
6. Opracowanie strategii pozyskiwania nowych fanów;  
7. Sygnalizowanie pojawienia się informacji drażliwych i konsultowanie pożądanych 

rozwiązań; 
8. Przygotowywanie miesięcznych raportów z podsuwaniem wykonania zleconych 

zadań; 
9. Przygotowanie comiesięcznego zestawienia trendów określających zainteresowania 

fanów mogących mieć związek z publikacji treści;  
 
Czym powinna się charakteryzować osoba delegowana do realizacji usługi:  

 
• bardzo dobra znajomość języka angielskiego 
• dobra organizacja pracy 
• znajomość SM 
• umiejętność obsługi SM i prowadzenia kampanii internetowych w mediach 

społecznościowych 
• umiejętność projektowania graficznego (np. w programie Canva) 

 
 
Forma współpracy – ramowa umowa o współpracy pozwalająca na miesięczne zlecenia i 
rozliczenia prac.  
 
Prosimy o przesyłanie ofert na adres office@wot.waw.pl do dnia 19 sierpnia 2022 r., godz. 
17:00. 
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